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1.1. punktu

VARTOTOJU APTARNAVIMO SKYRIAUS
BIBLIOTEKININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Palangos miesto savivaldybés vieSosios bibliotekos Vartotojy aptarnavimo skyriaus
(toliau — Skyrius) bibliotekininko pareigybeés:

1.1. grupé — specialistai;

1.2. lygis — B.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

2. Darbuotojas, einantis Sias pareigas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

2.1. turéti ne zemesnj kaip aukstesnjjj issilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj
vidurinj i$silavinima, jgyta iki 1995 mety;

2.2. mokéti naudotis Siuolaikinémis technologijomis ir rySio priemonémis (Microsoft
Office paketo programomis, interneto narSyklémis, elektroniniu pastu ir kt.)

2.3. mokéti dirbti Lietuvos integralios biblioteky informacijos sistemos programa
(toliau — LIBIS);

2.4. turi buti susipazines su Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais,

reglamentuojancias biblioteky veikla, ir gebéti juos taikyti praktiskai.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3. Sias pareigas einantis darbuotojas dirba Vartotojy aptarnavimo skyriaus interneto
skaitykloje ir vykdo Sias funkcijas:
3.1. aptarnauja interneto skaityklos lankytojus;

3.2. vykdo interneto vartotojy registracija Vartotojy statistikos ir registravimo
sistemoje (VRSS);



3.3. teikia vartotojams mokamas paslaugas pagal patvirtinta sarasa ir jkainius
(kopijavimas, skenavimas, spausdinimas, laminavimas);

3.4. veda individualius ir grupinius gyventojy informacinio rastingumo mokymus;

3.5. vartotojams  pageidaujant, padeda jiems naudotis  informacinémis
technologijomis, internetu teikiamomis paslaugomis (pvz., elektroninés valdzios, valstybés jstaigy,
sveikatos priezitros jstaigy, banko paslaugomis ir pan.);

3.6. gautas pajamas uz suteiktas mokamas paslaugas apskaito kasos aparatu, einamo
ménesio paskuting darbo dieng nesa j banka ir atsiskaito buhalterijai;

3.7. registruoja, perregistruoja vartotojus LIBIS SAP;

3.8. suteikia vartotojams prisijungimo kodus prie vieSosios interneto prieigos (VIPT),

3.9. kontroliuoja naudojimasi kompiuteriais, kad vartotojai be leidimo nesisiysdinty
ir nediegty (ir neiStrinty) programy, savavaliSkai nejunginéty technikos priemoniy, nenarSyty
internete neetiskuose puslapiuose, nevirsyty darbo kompiuteriu 1 valandos, jeigu yra laukianciy
kity vartotojy;

3.10. nedrausmingiems interneto vartotojams, esant reikalui, atjungia VRSS prieiga;

3.11. dalyvauja nuotolinése ir kontaktinése kvalifikacijos kélimo priemoneése;

3.12. Skyriaus vedéjui teikia informacija apie interneto skaityklos veikla: lankytojy
skaiciy, mokymy ir jy dalyviy skaiciy ir kt.

3.13. nevirSydamas savo kompetencijos, vykdo kitus Skyriaus vedéjo ir/ar
direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo nenuolatinio pobtidzio nurodymus, pavedimus zodziu ir/ar

rastu, susijusius su pareigy atlikimu.




