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VARTOTOJY APTARNAVIMO SKYRIAUS
ABONEMENTO VYRESNIOJO BIBLIOTEKININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

[ SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Palangos miesto savivaldybés vieSosios bibliotekos Vartotojy aptarnavimo
skyriaus (toliau - skyrius) vyresniojo bibliotekininko (toliau - vyresnysis bibliotekininkas)
pareigybés:

1.1. grupé - specialistai;

1.2.lygis - B.

1.3. Vyresnysis bibliotekininkas yra pavaldus ir atskaitingas skyriaus vedéjui.

I1 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

2. Darbuotojas, einantis Sias pareigas turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

2.1. turéti ne Zemesnj kaip aukStesnjjj iSsilavinimg ar specialyjj vidurinj
iSsilavinima, jgyta iki 1995 mety;

2.2. mokeéti naudotis Siuolaikinémis technologijomis ir rySio priemonémis
(Microsoft Office paketo programomis, interneto narSyklémis, elektroniniu pastu ir kt.);

2.3. moketi dirbti Lietuvos integralios biblioteky informacijos sistemos programa
(toliau - LIBIS);

2.4. turi buti susipaZines su Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais,
reglamentuojancias biblioteky veiklg, ir gebéti juos taikyti praktiskai.

ITII SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3. Sias pareigas einantis darbuotojas, dirbantis skyriaus abonemente, vykdo $ias
funkcijas:

3.1. registruoja, perregistruoja ir aptarnauja vartotojus LIBIS SAP;

3.2. aptarnauja abonemento vartotojus;

3.3. konsultuoja vartotojus dél naudojimosi ibiblioteka.lt;

3.4. atsako j vartotojy uzklausas, gautas per ,Klausk bibliotekininko“ ir kitais
budais, ir vykdo jy apskaita.

3.5. teikia vartotojams tarpbibliotekinio abonemento (TBA) paslaugas ir apskaito
jas;

3.6. periodiskai atnaujina ir tvarko vartotojy duomenis LIBIS SAP;

3.7. tvarko abonemento dokumenty fondg;

3.8. tvarko atsarginj fonda (abonemento);



3.9. atrenka susidévéjusius abonemento fondo dokumentus ir teikia Skyriaus
vedéjui sitilymus dél jy nuraSymo;

3.10. skyriaus vedéjo nurodymu rengia preliminarius nurasymo aktus, iSbrauko
nurasytus egzempliorius iS inventoriniy knygy;

3.11. redaguoja fondo dokumenty egzemplioriy Sifrus (LIBIS), keicia lipdes;

3.12. pildo dienos vartotojy apskaitos skyriaus vidaus dokumentg;

3.13 rengia teminiy literaturiniy (lentyniniy) parody planus ateinantiems
metams;

3.14. rengia skyriaus plane numatytas literatirines temines (lentynines) parodas;

3.15. skyriaus vedéjo nustatyta tvarka ir terminais teikia skyriaus vedéjui
duomenis ataskaity rengimui;

3.16. esant poreikiui dalyvauja bibliotekos projekty veiklose;

3.17. dalyvauja jvairiy komisijy veiklose (dokumenty priémimo, nuraSymo,
jkainojimo ir kt.);

3.18. skyriaus vedéjo nurodymu vykdo kitas skyriui priskirtas funkcijas, pvz.
ELVIS paslaugos teikimas vartotojams ir kt.

3.19. skyriaus vedéjo nurodymu, atlieka kity skyriaus darbuotojy funkcijas juy
atostogy, nedarbingumo, komandiruociy, poilsio dieny laikotarpiu ir pan.;

3.20. nevirSydamas savo kompetencijos, vykdo Kkitus skyriaus vedéjo ir/ar
direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo nenuolatinio pobtidZio nurodymus, pavedimus ZodZiu
ir/ar rastu, susijusius su pareigy atlikimu.




