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PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Palangos miesto savivaldybés vieSosios bibliotekos vyresniojo bibliotekininko
krasStotyros darbui pareigybés:

1.1. grupé - specialistai;

1.2.1lygis - A2.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

2. Darbuotojas, einantis Sias pareigas turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

2.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstgjj socialiniy arba humanitariniy moksly srities
universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg
arba aukstgjj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintg i$silavinima;

2.2. mokéti naudotis Siuolaikinémis technologijomis ir rySio priemonémis
(Microsoft Office paketo programomis, interneto narsyklémis, elektroniniu pastu ir kt.)

2.3. moketi dirbti Lietuvos integralios biblioteky informacijos sistemos programa
(toliau - LIBIS);

2.4. turi buti susipazines su Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais,
reglamentuojancias biblioteky veiklg, ir gebéti juos taikyti praktiskai;

2.5. Zinoti Palangos miesto istorija.

IIT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

3.1. tvarko krastotyros dokumenty fondg;

3.2.renka ir saugo dokumentus apie Palangg (ivairiose laikmenose);

3.3. renka kraStotyrine medziagg ir informacija apie Palangos paveldo objektus;

3.4. parengia personalijy sarasa, i kuriuos verta kreiptis dél krasStotyrinio
pobiuidZio atsiminimy uZrasymo;

3.5. parengia pavyzdinj atsiminimy klausimyna;

3.6. uzraso krastieciy atsiminimus;

3.7. atnaujina, pildo teminiy aplanky informacija;

3.8. rengia krasStotyros darbus ir juos vieSina bibliotekos svetainéje;

3.9. rengia Zymiy kraStieCiy biografijas, bibliografijas ir bibliografinius sarasus;



3.10. rasSo straipsnius apie Zymius Palangos Zmones ir jvykius, bibliotekoje
vykusius krastotyros pobuidZio renginius ir pan.;

3.11. pagal bibliotekos poreikius ir galimybes skaitmenina kraStotyros
dokumentus;

3.12. renkg informacija ir pildo virtualy gidg www.palangoskapines.lt

3.13. aptarnauja vartotojus;

3.14. atsako j vartotojy uzklausas, jas registruoja;

3.15. teikia vartotojams mokamas paslaugas pagal patvirtintg sgrasa ir ikainius;

3.16. skanuoja aktualiy leidiniy sudedamasias dalis (turinius, virSelius ir kt.) ir
jomis papildo bibliografinius jrasus;

3.17. Vartotojy aptarnavimo skyriaus (toliau - Skyrius) vedéjo nurodymu, atlieka
kity Skyriaus darbuotojy funkcijas jy atostogy, nedarbingumo, komandiruociy, poilsio dieny ir
pan. laikotarpiu;

3.18. nevirSydamas savo kompetencijos, vykdo kitus Skyriaus vedéjo ir/ar
direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo kultiirinei veiklai nenuolatinio pobiidZio nurodymus,
pavedimus Zodziu ir/ar rastu, susijusius su pareigy atlikimu.



http://www.palangoskapines.lt/

