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1.4. punktu

PALANGOS MIESTO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO VIESIESIEMS PIRKIMAMS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Palangos miesto savivaldybés vieSosios bibliotekos vyriausiojo specialisto
viesiesiems pirkimams pareigybés:

1.1. grupé — specialistai;

1.2. lygis — A2.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

2. Darbuotojas, einantis Sias pareigas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

2.1. turéti ne zemesnj kaip aukStajj universitetinj iSsilavinima su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta iSsilavinima arba aukstajj koleginj issilavinima su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta issilavinima;

2.2. turéti ne mazesne kaip 1 mety darbo patirtj;

2.3. mokéti naudotis Siuolaikinémis technologijomis ir rySio priemonémis (Microsoft
Office paketo programomis, interneto narsyklémis, elektroniniu pastu ir kt.);

2.4. turi bati susipazines su Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais,
reglamentuojancias vieSuosius pirkimus, ir gebéti juos taikyti praktiskai.

IIT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

3.1. organizuoja ir atlieka bibliotekos prekiy, paslaugy ir darby viesSyjy pirkimy
procediiras;

3.2. rengia vieSyjy pirkimy dokumentus (skelbimus, kvietimus, tiekéjy apklausos
pazymas ir kt. ) bei jy paaiskinimus;

3.3. derina pirkimo iniciatoriy parengtas paraiskas, inicijuojancias  vieSuosius
pirkimus, kvietimy tiekéjams tekstus, pagal Viesyjy pirkimy jstatymo ir bibliotekos Supaprastinty
pirkimy viesyjy pirkimy taisykliy reikalavimus;

3.5.kartu su vieSyjy pirkimy iniciatoriais derina ir rengia technines specifikacijas,
pirkimo sutarciy projektus;

3.6. teikia metoding pagalba pirkimy iniciatoriams parenkant pirkimy rasj (prekeés,
paslaugos, darbai), nustatant prekiy paskirtj, paslaugy kategorija bei koda pagal Bendrajj viesyjy
pirkimy Zodyna (BVPZ);

3.7. atlieka vieSojo pirkimo komisijos techninio aptarnavimo funkcijas, raso
posédziy protokolus, rengia pranesSimus, kvietimus tiekéjams ir kt.;

3.8. skaiciuoja vykdomy prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy vertes;



3.9. rengia supaprastinty viesSyjy pirkimy taisykliy, vieSojo pirkimo komisijos darbo
reglamento pakeitimy ir kity vidaus dokumenty, reglamentuojanciy vieSuosius pirkimus,
papildymy, pakeitimy projektus;

3.10. registruoja vykdomy viesyjy pirkimy dokumentus, uztikrina jy saugojima;

3.11. direktoriaus pavedimu organizuoja tiekéjy pretenzijy nagrinéjima;

3.12. siekiant uztikrinti informacijos apie vieSuosius pirkimus sklaida ir vieSuma
nuolat skelbia informacija apie vykdomus ir jau jvykdytus pirkimus, rastu sudarytas sutartis
Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje, bibliotekos interneto tinklalapyje ir kt.
jstatymy nustatyta tvarka;

3.13. rengia ir teikia VieSyjy pirkimy tarnybai (prireikus ir kitoms institucijoms)
teisés akty nustatyta tvarka ir terminais prekiy, paslaugy ir darby pirkimy ataskaitas, ataskaitas apie
sudarytas ir jvykdytas sutartis, metines vieSyjy pirkimy ir kitas ataskaitas;

3.14. teikia pastabas ir pasitlymus dél direktoriaus jsakymuy projekty, susijusiy su

3.15. seka Viesyjy pirkimy jstatymo, poijstatyminiy teisés akty pasikeitimus viesyjy
pirkimy srityje ir laiku juos taiko atliekant pirkimy procediiras;

3.16. dalyvauja jstaigos vieSyjy pirkimy planavimo procese;

3.17. aktyviai dalyvauja bibliotekos antikorupcinéje veikloje;

3.18. tobulina profesine kvalifikacija teisés akty nustatyta tvarka;

3.19. nevirsydamas savo kompetencijos, vykdo kitus direktoriaus ir/ar direktoriaus
pavaduotojo kulttrrinei veiklai nenuolatinio pobtidzio nurodymus, pavedimus zodziu ir/ar rastu,
susijusius su pareigy atlikimu.




