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1.5. punktu

PALANGOS MIESTO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
VYRIAUSIOJO BIBLIOTEKININKO KULTURINIAM DARBUI

PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Palangos miesto savivaldybés vieSosios bibliotekos vyriausiojo bibliotekininko
kulttiriniam darbui pareigybés:

1.1. grupé — specialistai;

1.2. lygis — A2.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

2. Darbuotojas, einantis Sias pareigas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

2.1. turéti ne zemesnj kaip aukstajj socialiniy arba humanitariniy moksly srities
universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta iSsilavinima arba
aukstaji koleginj issilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta
issilavinima;

2.2. ne mazesné kaip 1 mety darbo bibliotekoje patirtis;

2.3. mokéti naudotis Siuolaikinémis technologijomis ir rySio priemonémis (Microsoft
Office paketo programomis, interneto narsyklémis, elektroniniu pastu ir kt.)

2.4. moketi dirbti Lietuvos integralios biblioteky informacijos sistemos programa
(toliau — LIBIS);

2.5. turi bati susipazines su Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais,
reglamentuojancias biblioteky veikla, ir gebéti juos taikyti praktiskai.

IIT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

3.1. organizuoja kulttrinius renginius — knygy pristatymus, susitikimus su autoriais
ir atlikéjais, meno parodas bei kity formy kultiiros populiarinimo renginius jvairiose bibliotekos
erdvése.

3.2. rengia preliminarius metinius renginiy planus, parody eksponavimui skirty
erdviy uzimtumo tvarkarascius;

3.3. esant butinybei veda renginius;

3.4. vykdo renginiy ir jy lankomumo apskaita, kaupia renginiy organizavimo
dokumentus byloje 4.1 (pagal dokumentacijos plang);

3.5. ruosia renginiy reklama (plakatai, kvietimai, bukletai ir pan.) bibliotekoje
naudojamomis taikomosiomis kompiuterinémis programomis ir techninémis priemonémis;

3.6. fotografuoja renginius, sutvarko ir saugo nuotraukas atskirame faile;



3.7. vieSina bibliotekos renginius: iSorés ir vidaus reklaminiuose stenduose,
publikacijos spaudoje, bibliotekos svetainéje, socialinio tinklo Facebook bibliotekos paskyroje,
zurnale ,,Tarp knygy®, regiono biblioteky tinklarastyje ir kt.

3.8. Bendrauja ir bendradarbiauja su autoriais, atlikéjais, menininkais, ziniasklaidos
atstovais, renginiy bei parody bibliotekoje organizavimo klausimais;

3.9. registruoja, perregistruoja ir aptarnauja vartotojus;

3.10. teikia vartotojams mokamas paslaugas pagal patvirtinta sarasa ir jkainius.

3.11. pildo Vartotojy aptarnavimo skyriaus Bibliotekos dienorasc¢io 5-gja dalj
Renginiy apskaita;

3.12. rengia Palangos periodiniy leidiniy straipsniy bibliografinius jrasus;

3.13. Vartotojy aptarnavimo skyriaus (toliau — Skyrius) vedéjo nurodymu, skanuoja
aktualiy leidiniy sudedamagsias dalis (turinius, santraukas, virSelius ir kt.) ir jomis papildyti
bibliografinius jrasus;

3.14. Skyriaus vedéjo nurodymu, atlieka kity Skyriaus darbuotojy funkcijas ju
atostogy, nedarbingumo, komandiruociy, poilsio dieny laikotarpiu ir pan.;

3.15. nevirSsydamas savo kompetencijos, vykdo kitus Skyriaus vedéjo ir/ar
direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo kulttirinei veiklai nenuolatinio pobudzio nurodymus,
pavedimus zodziu ir/ar rastu, susijusius su pareigy atlikimu.




