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1.6. punktu

PALANGOS MIESTO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
VARTOTOJU APTARNAVIMO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO BIBLIOTEKININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Palangos miesto savivaldybés vieSosios bibliotekos vartotojy aptarnavimo skyriaus
(toliau — Skyrius) vyriausiojo bibliotekininko pareigybés:

1.1. grupé — specialistai;

1.2. lygis — A2.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

2. Darbuotojas, einantis Sias pareigas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

2.1. turéti ne zemesnj kaip aukstajj socialiniy arba humanitariniy moksly srities
universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinima arba
aukstajj koleginj issilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta
issilavinima;

2.2. ne mazesné kaip 1 mety darbo bibliotekoje patirtis;

2.3. mokeéti naudotis Siuolaikinémis technologijomis ir rySio priemonémis (Microsoft
Office paketo programomis, interneto narSyklémis, elektroniniu pastu ir kt.)

2.4. moketi dirbti Lietuvos integralios biblioteky informacijos sistemos programa
(toliau — LIBIS);

2.5. turi bati susipazines su Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais,
reglamentuojancias biblioteky veikla, ir gebéti juos taikyti praktiskai;

IIT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

3.1. pavaduoja Vartotojy aptarnavimo skyriaus vedéja atostogy, nedarbingumo,
komandiruociy, poilsio dieny laikotarpiu ir pan.;

3.2. organizuoja fondo dokumenty cirkuliacija skyriuje (abonementas, skaitykla,
atsarginis fondas);

3.3. organizuoja ir koordinuoja skaitmeninimo veikla;

3.4. atrenka ir paruosia vieSinimui IRT priemonémis krastotyrinius fondo
dokumentus;

3.5. Skyriaus vedéjui pavedus, rengia bei teikia atsakymus j vartotojy klausimus per
., Klausk bibliotekininko* priemone;

3.6. registruoja, perregistruoja ir aptarnauja vartotojus LIBIS SAP;

3.7. tvarko skaitytojy registracijos kortelés, tikrina duomenis;

3.8. aptarnauja lankytojus;

3.9. organizuoja leidiniy iS skolininky iSieskojima;

3.10. rengia temines lentynines parodas;



3.11. rengia ateinanciy mety teminiy lentyniniy parody plano projekty ir teikia jj
skyriaus vedéjui;

3.12. konsultuoja vartotojus dél naudojimosi OPAC;

3.13. teikia vartotojams mokamas paslaugas pagal patvirtinta sarasa ir jkainius;

3.14. teikia pasiulymus dél fondo iSdéstymo tobulinimo atsizvelgiant | vartotojy
poreikius;

3.15. savarankiskai atlieka Skyriaus vedéjo pavestas uzduotis;

3.16. Skyriaus vedéjo nurodymu, atlieka kity Skyriaus darbuotojy funkcijas jy
atostogy, nedarbingumo, komandiruociy, poilsio dieny laikotarpiu ir pan.;

3.17. vykdo susidévéjusiy fondo dokumenty atranka ir teikia Skyriaus vedéjui
sitlymus dél jy nurasymo;
dokumenty aktualumo;

3.19. redaguoja bibliografinius jrasus, keicia Sifrus;

3.20. atsako j vartotojy uzklausas ir jas apskaito;

3.21. padeda organizuoti renginius;

3.22. vartotojams pageidaujant, padeda jiems naudotis informacinémis
technologijomis;

3.23. suteikia vartotojams prieiga prie prenumeruojamy duomeny baziy, teikia
informacija apie laisvai pasiekiamas duomeny bazes, vartotojams pageidaujant, konsultuoja ir
padeda jiems naudotis duomeny bazémis;

3.24. veda individualius ir grupinius gyventojy informacinio rastingumo mokymus;

3.25. dalyvauja bibliotekos projekty veiklose;

3.26. dalyvauja jvairiy komisijy veiklose (dokumenty priémimo, nuraSymo,
jkainojimo ir kt.);

3.27. periodiskai tikrina ir tvarko vartotojy duomenis LIBIS SAP, patekusius j
Nesusiety sarasa;

3.28. administruoja bibliotekos paskyra socialiniame tinkle Facebook, teikia paskyros
lankomumo ir informacijos jkélimo statistinius duomenis;

3.29. Skyriaus vedéjo nurodymu, atlieka kity Skyriaus darbuotojy funkcijas jy
atostogy, nedarbingumo, komandiruociy, poilsio dieny laikotarpiu ir pan.;

3.30. nevirSydamas savo kompetencijos, vykdo kitus Skyriaus vedéjo ir/ar
direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo kulttrinei veiklai nenuolatinio pobtdzio nurodymus,
pavedimus zodziu ir/ar rastu, susijusius su pareigy atlikimu.




