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PALANGOS MIESTO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS PATALPOSE JRENGTU] VAIZDO
STEBEJIMO KAMERY NAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Palangos miesto savivaldybés vieSosios bibliotekos (toliau - Biblioteka) patalpose
jrengty vaizdo stebéjimo kamery naudojimo tvarkos aprasas (toliau - ApraSas) nustato
Bibliotekos vidaus patalpy stebéjimo vaizdo kameromis bei vaizdo jraSymo, saugojimo,
perkélimo ir naudojimo tvarka ir apibrézia darbuotojy atsakomybe uz ApraSo nustatytos
tvarkos pazeidimus.

2.Sis Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu, Lietuvos Respublikos civilinio kodekso antrosios knygos 2 skyriumi ir kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais santykius, kurie atsiranda tvarkant asmens duomenis.

3. Siame Aprase vartojamos savokos:

Atsakingas asmuo - Bibliotekos direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo, atsakingas uz
Bibliotekos patalpose irengty vaizdo stebéjimo kamery, vaizdo apsaugos sistemos technine
prieziurg, vaizdo jrasy administravimg ir saugojima vaizdo jrasymo jrenginyje.

Duomeny subjektas - vaizdo stebéjimo kameromis uZfiksuotas fizinis asmuo, kurio
tapatybe galima nustatyti (identifikuoti) pagal vaizdo jrasSe uZzfiksuoto atvaizdo apimtj (veida,
ugj ir pan.).

Duomeny valdytojas - Palangos miesto savivaldybés vieSoji biblioteka Vytauto g. 61,
LT-00134, Palanga, kodas 190276234, tel. (8 460) 49445.

Treciasis asmuo - vaizdo stebéjimo kameromis uzfiksuotas fizinis asmuo, iSskyrus
duomeny subjekty, kurio tapatybe galima nustatyti (identifikuoti) pagal vaizdo jrase uZfiksuoto
atvaizdo apimtj (veida, Gigj ir pan.).

Vaizdo jraSas - vaizdo stebéjimo kameromis uZfiksuotas vaizdas.

Vaizdo stebéjimas - vaizdo duomeny, susijusiy su fiziniu asmeniu, tvarkymas
naudojant automatines vaizdo stebéjimo priemones (vaizdo kameras) nepaisant to, ar Sie
duomenys yra iSsaugomi laikmenoje.

II SKYRIUS
BIBLIOTEKOS (DUOMENY VALDYTOJO) FUNKCIJOS, TEISES IR PAREIGOS

4, Biblioteka turi $ias teises:

4.1. rengti ir priimti vidinius teisés aktus, reglamentuojancius vaizdo stebéjimo
vykdyma;

4.2. spresti dél vaizdo duomeny perdavimo;

4.3. paskirti uz vaizdo duomeny apsauga atsakingus asmenis ar padalinj;

4.4, pasirinkti duomeny tvarkytojus tvarkyti vaizdo duomenis;

4.5. sudaryti sutartis su paslaugy teikéju dél Vaizdo stebésenos ir/ar Vaizdo jrangos
prieziuros.

5. Biblioteka turi $ias pareigas:



5.1. uztikrinti jstatymuose ir kituose teisés aktuose, reglamentuojanciuose asmens
duomeny tvarkymga, nustatyty asmens duomeny tvarkymo reikalavimy laikymasi;

5.2. jgyvendinti duomeny subjekto teises Sioje Politikoje nustatyta tvarka;

5.3. uZtikrinti asmens duomeny sauguma, jgyvendinant tinkamas organizacines ir
technines asmens duomeny saugumo priemones.

6. Biblioteka atlieka Sias funkcijas:

6.1. nustato vaizdo stebéjimo tikslg ir apimtj;

6.2. organizuoja Vaizdo jrangos diegimo darbus;

6.3. analizuoja technologines, metodologines ir organizacines vaizdo duomeny
tvarkymo problemas ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam vaizdo stebéjimo vykdymui
uztikrinti;

6.4. teikia metodine pagalbg darbuotojams vaizdo duomeny tvarkymo klausimais;

6.5. organizuoja darbuotojy mokymus asmens duomeny apsaugos klausimais.

IIT SKYRIUS
BIBLIOTEKOS PATALPY VAIZDO STEBEJIMAS

7. Vaizdo stebéjimas vykdomas siekiant uZztikrinti vie$gja tvarka, Bibliotekos
darbuotojy ir kity asmeny sauguma, Bibliotekos turto apsauga.

8. Bibliotekos patalpy vaizdas, 10 punkte nurodytose patalpose, yra fiksuojamos
vaizdo stebéjimo kameromis. Vaizdo jrasai saugomi, perZiurimi bei kopijuojami naudojant
specialiai Siam tikslui skirtus skaitmeninius tinklinius jrenginius.

9. Biblioteka, biidama duomeny valdytojas, uztikrina, kad prie$ patenkant j Bibliotekos
patalpas, kuriose vykdomas vaizdo stebéjimas, buity aiskiai ir tinkamai pateikiama Si
informacija:

9.1. apie vykdoma vaizdo stebéjima;

9.2. duomeny valdytojo juridinio asmens pavadinimas ir kodas, duomeny valdytojo
fizinio asmens vardas ir pavarde, jy kontaktiné informacija.

10. ] Bibliotekos vidaus patalpose sumontuoty vaizdo kamery stebéjimo lauka
patenkancios patalpos (nurodyti patalpy indeksai pagal bibliotekos pastaty planus):

10.1. pastatas Vytauto g. 59: laiptiné (2-1), holas (2-10), vaiky literaturos skyrius (2-4,
2-6); IlI a. tarnybiniy patalpy koridorius (3-1, 3-11, 3-10, 3-9);

10.2. pastatas Vytauto g. 61: holas (1-20), ,Atradimy studija (2-5), abonementas (2-8,
2-11, 2-12), III auksto holas (3-1), interneto skaitykla (3-2), parody salé (3-3), periodikos
skaitykla (3-8), renginiy salé (3-9).

11. Bibliotekos patalpy stebéjimas vaizdo kameromis yra nenutrukstamas.

12. Vykdant vaizdo stebéjima Bibliotekos patalpose, kuriose dirba darbuotojai, Sie
darbuotojai apie tokj vaizdo duomeny tvarkymg turi buti informuojami pasiraSytinai.
Darbuotojo pasirasytas Informavimas apie darbuotojo vaizdo duomeny tvarkyma (1 priedas)
saugomas darbuotojo asmens byloje. Bibliotekos darbuotojai apie vaizdo stebéjimg patalpose,
kuriose jie dirba, informuojami prie§ pradedant vykdyti vaizdo stebéjimg arba pirmaja
darbuotojo darbo dieng. Darbuotojy darbo vietos néra stebimos.

IV SKYRIUS
TECHNINES IR ORGANIZACINES VAIZDO DUOMENY TVARKYMO PRIEMONES

13. Vaizdo jrasSymo jrenginiai kameromis uZzfiksuoja vaizda skaitmeniniu budu, t. y.
vaizdo duomenys jraSomi j specialiai Siam tikslui skirtus vidinius kietuosius diskus, kurie
saugomi tinkamai fiziSkai apsaugotose Bibliotekos patalpose.

14. Dél ribotos kietojo disko talpos vaizdo jraSymo jrenginiai automatiskai iStrina



seniausius vaizdo jrasus, o j atsilaisvinusig vietg jraSo naujausig vaizdo srauta.

15. Esant nurodytiems nustatymams, kietuosiuose diskuose saugomi 10 (deSimties)
kalendoriniy dieny vaizdo jrasai.

16. Atsiradus poreikiui, vaizdo jraSymo jrenginiy nustatymai gali biti kei¢iami.

17. Vaizdo jraSymo jrenginiuose yra galimybé atlikti vaizdo jrasy paieska pagal datg ir
laika.

18. Bibliotekos direktorius jsakymu paskiria asmenj atsakingu uZ Bibliotekos
patalpose jrengty vaizdo stebéjimo kamery, vaizdo apsaugos sistemy technine prieZilra,
vaizdo jrasy administravima ir saugojima vaizdo jraSymo jrenginiuose. Atsakingas asmens
pasirasytas Pasizadéjimas saugoti asmens duomeny paslaptj (2 priedas) saugomas jo asmens
byloje.

19. Atsakingas asmuo, paskirtas Bibliotekos direktoriaus jsakymu, uzZtikrina, kad:

19.1. | vaizdo stebéjimo kameromis stebimag erdve nepatekty patalpos, kuriose
asmenys pagrjstai tikisi absoliucios privatumo apsaugos;

19.2. vaizdo jraSymo jrenginiai biity techniskai tvarkingi;

19.3. techniniai vaizdo stebéjimo kamery sutrikimai buty Salinami operatyviai,
panaudojant visus turimus techninius resursus;

19.4. vaizdo jrasai biity neprieinami kitiems asmenims bei neplatinami.

20. Bibliotekos darbuotojas, atsakingas uZ vaizdo stebéjimg ir vaizdo duomenis,
pastebéjes vaizdo duomeny saugumo paZeidimus turi apie tai informuoti Bibliotekos direktoriy
nedelsiant, bet ne véliau kaip per 4 (keturias) valandas, nuo pastebéjimo.

21. Vaizdo stebéjimo kameromis nufilmuotus duomenis perkelti j kitg kompiuterine
laikmena bei jais naudotis gali teisésaugos atstovai.

22. Biblioteka uztikrina tinkamas organizacines ir technines priemones, kurios
uzkirsty keliag asmeny neteisétai prieigai prie vaizdo duomeny ar vaizdo duomeny
panaudojimui.

V SKYRIUS
VAIZDO DUOMENU PERDAVIMAS IR DUOMENU GAVEJAI

23. Duomeny subjekto rasytiniu, motyvuotu prasymu, pateikus asmens tapatybe
patvirtinantj dokumentg, vaizdo stebéjimo kameromis uZzfiksuotas vaizdas (kopija) gali buti
iSduodamas:

23.1.jeigu jis yra iSsaugotas;

23.2. jeigu jame néra uZfiksuoti tretieji asmenys arba yra treciyjy asmeny rasytinis
sutikimas tokj vaizdo jrasa (kopija) iSduoti.

24. Duomeny subjekto, norinc¢io gauti vaizdo irasa (kopija), kuriame uzfiksuotas ne tik
jis, bet ir tretieji asmenys, motyvuotame praSyme turi buti nurodytas asmens duomeny
naudojimo tikslas, teikimo bei gavimo teisinis pagrindas ir praSomy pateikti asmens duomeny
apimtis. PraSymas nagrinéjamas teisés akty nustatyta tvarka ir terminais.

25. PraSymas gali buti netenkinamas jstatymy nustatytais atvejais, kai reikia uztikrinti:

25.1. vieSaja tvarka, nusikalstamy veiky prevencijg, tyrimg, nustatyma ar baudziamajj
persekiojima;

25.2. tarnybineés ar profesinés etikos pazeidimy prevencijg, tyrimg ir nustatyma;

25.3. duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga.

26. Biblioteka, atsisakydama tenkinti duomeny subjekto praSyma, duomeny subjektui
pateikia atsisakymo motyvus bei nurodo atsisakymo pateikti informacijg apskundimo tvarka.

27. Teisésaugos institucijy motyvuotu prasymu vaizdo stebéjimo kameromis
uzfiksuotas vaizdas (kopija) gali buiti iSduodamas be vaizde uzfiksuoty asmeny sutikimo.

28. Vaizdo jraso kopijos parengimo islaidas, kurios atitinka laikmenos kaing pagal jos
jsigijimo dokumentus, apmoka duomeny subjektas, norintis gauti vaizdo irasa (kopija).



VI SKYRIUS
DUOMENUY SUBJEKTO TEISIYJ [GYVENDINIMO TVARKA

29. Duomeny subjektas, patvirtines asmens tapatybe, turi teise:

29.1. prasdyti leisti susipaZinti su Bibliotekos vaizdo jrasais, kuriuose yra uZfiksuotas;

29.2. reikalauti apriboti vaizdo duomeny tvarkyma;

29.3. reikalauti iStrinti vaizdo jrasus;

29.4. reikalauti perduoti vaizdo duomenis kitam duomeny valdytojui.

30. Duomeny subjekto teisé Zinoti apie savo asmens duomeny tvarkyma,
jgyvendinama Sia tvarka:

30.1. Apie Bibliotekos patalpy vaizdo stebéjimg informuoja uzrasas ,Patalpos stebimos
vaizdo kameromis®“.

30.2. informacinése lentelése nurodant, kad yra vykdomas vaizdo stebéjimas,
duomeny valdytojo juridinio asmens pavadinimg ir kodg, kontaktine informacijg (adresg, el.
pasto adresg ir telefono rySio numerj), asmens duomeny tvarkymo tikslus.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31. Bibliotekos darbuotojai jsipareigoja i patalpa, kurioje yra vaizdo jraSymo jrenginiai,
nejleisti pasaliniy asmeny, pastebéje vaizdo stebéjimo sistemos darbo sutrikimus, nedelsiant
informuoti atsakingg asmen;.

32. Bibliotekos darbuotojai, paZeide Apraso reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta
tvarka.

33. Pasikeitusiomis teisés akty nuostatomis vadovaujamasi i$ karto, nelaukiant Apraso
pakeitimo.

34. Sis Aprasas darbuotojy susipaZinimui pateikiamas Dokumenty valdymo sistemoje
(DVS) ,Kontora“.




Palangos miesto savivaldybés vieSosios
bibliotekos patalpose jrengty vaizdo
stebéjimo kamery naudojimo tvarkos
apraso

1 priedas

PALANGOS MIESTO SAVIVALDYBES VIESOJI BIBLIOTEKA

(vardas, pavardé, pareigos)

INFORMAVIMAS APIE DARBUOTO]JO VAIZDO DUOMENUY TVARKYMA

(data)
Palanga

AS,

(vardas, pavardé)

esu informuotas (-a), kad siekiant uztikrinti vie$ajg tvarka, darbuotojy ir kity asmeny saugumg,
turto apsauga mano vaizdo duomenys (toliau - asmens duomenys) yra tvarkomi duomeny
valdytojo — Palangos miesto savivaldybés vieSosios bibliotekos (toliau - Biblioteka) (kodas
190276234, buveinés adresas Vytauto g. 61, LT-00134 Palanga).

Taip pat esu informuotas (-a), kad vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo (toliau - ADTAJ]) 23 straipsnyje jtvirtintomis asmens duomeny
subjekto teisémis ir ADTAI 25 straipsnyje nustatyta tvarka turiu teise:

1) Zinoti (buti informuotas) apie mano asmens duomeny tvarkyma;

2) susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi;

3) reikalauti, sunaikinti mano asmens duomenis arba sustabdyti mano asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant ADTA] ir kity asmens duomeny
tvarkyma reglamentuojanciy teisés akty nuostaty;

4) nesutikti, kad buty tvarkomi mano asmens duomenys.

(vardas, pavardé) (parasas)




Palangos miesto savivaldybés vieSosios
bibliotekos patalpose jrengty vaizdo
stebéjimo kamery naudojimo tvarkos
apraso

2 priedas

PALANGOS MIESTO SAVIVALDYBES VIESO]JI BIBLIOTEKA

(vardas, pavardé, pareigos)

PASIZADEJIMAS SAUGOTI DUOMENU PASLAPT]

(data)

Palanga

AS,

(vardas, pavardeé)

suprantu, kad:

- savo darbe tvarkysiu vaizdo duomenis (toliau - asmens duomenys), kurie negali biiti atskleisti
ar perduoti nejgaliotiems asmenims ar institucijoms;

- draudZiama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kitus duomenis, leidZiancius
programinémis ir techninémis priemonémis ar kitaip sudaryti sglygas susipazinti su Palangos
miesto savivaldybés vieSosios bibliotekos tvarkomais asmens duomenimis;

- netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uZtraukti atsakomybe pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus;

jsipareigoju:

- saugoti asmens duomeny paslaptj;

- tvarkyti asmens duomenis, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos istatymais ir kitais teisés
aktais, reglamentuojanciais funkcijas, kurias vykdant man bus patikétas asmens duomeny
tvarkymas, apibréZtais ir teisétais tikslais;

- neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy jokiomis priemonémis susipaZinti su tvarkoma
informacija né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija, tiek Bibliotekos
viduje, tiek uz jos riby;

- pranesti Bibliotekos direktoriui ir (ar) uZ duomeny sauga atsakingam asmeniui apie bet kokia
jtarting situacijg, kuri gali kelti grésme asmens duomeny saugumui;

- siekdamas uZkirsti kelig atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui,
pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, saugoti duomeny
rinkmenas tinkamai ir saugiai;

zinau, kad:

- savo darbe tvarkysiu asmens duomenis siekiant uZtikrinti vie$gjg tvarka, Bibliotekos
darbuotojy ir kity asmeny sauguma, Bibliotekos turto apsauga;

- uZ Sio jsipareigojimo nesilaikymga ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymo pazZeidima turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus;

- asmuo, patyres Zalg dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo ar
duomeny tvarkytojo, taip pat kity asmeny veiksmy ar neveikimo, paZeidZianc¢iy Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo nuostatas, turi teise reikalauti



atlyginti jam padarytg turtine ir neturtine Zalg pagal Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo 54 straipsnio 1 dalj;

- asmens duomeny tvarkymas paZeidZiant Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos istatyma ir duomeny subjekto teisiy, nustatyty Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyme, paZeidimas uztraukia administracine atsakomybe pagal
Lietuvos Respublikos administraciniy teisés paZeidimy kodeksg;

- Sis jsipareigojimas galios visg mano darbo laika Bibliotekoje ir pasibaigus darbo santykiams,
pagal Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo 30 straipsnio 6 dali.

(vardas, pavardé) (parasas)



