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PALANGOS MIESTO SAVIV.ALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
PINIGINIU UZSTATU PRIEMIMO, TVARKYMO, SAUGOJIMO,
GRAZINIMO IR PANAUDOJIMO TVARKA

I. BENDROJI DALIS

1. Palangos miesto savivaldybés vieSosios bibliotekos (toliau — biblioteka) piniginiy uzstaty
priémimo, tvarkymo, saugojimo grazinimo ir panaudojimo tvarka (toliau — tvarka) parengta
vadovaujantis Lietuvos Respublikos kulttiros ministro 201 1m. rugpjucio 20 d. jsakymu Nr. [V-442
patvirtintomis ,,Pavyzdinémis naudojimosi biblioteka taisyklémis* ir Lietuvos Respublikos finansy
ministro 2005 m. rugpjucio 12 d. jsakymu Nr. 1K-240 patvirtintomis ,,Pinigy priémimo ir pinigy
ismokeéjimo kvity naudojimo, i$ra§ymo ir apskaitos taisyklémis“ (Zin., 2005, Nr. 101-3771).

IL. PINIGINIO UZSTATO PRIEMIMAS IR JFORMINIMAS

2. Piniginio uzstato dydis ir sglygos nustatytos Palangos miesto savivaldybés vieSosios
bibliotekos direktoriaus 2011 m. balandzio 4 d. jsakymu Nr. V1-32 patvirtinty ,,Naudojimosi
biblioteka taisykliy“ 15 punkte.

3. Piniginis uzstatas i§ skaitytojo priimamas ir jforminamas iSrasant Lietuvos Respublikos
finansy ministro patvirtinta Pinigy priemimo kvitq.

4. Uzstatus priimanciy skyriy vedéjams Pinigy priemimo kvitus iSduoda direktoriaus
pavaduotojas. Kvitus priimantis darbuotojas pasiraso Pinigy priémimo ir/ar iSmokéjimo kvity
blanky apskaitos knygoje.

5. Bibliotekos darbuotojas, priimantis i$ skaitytojo piniginj uZzstata, pildydamas Pinigy
priéemimo kvity blankus, privalo:

5.1. supazindinti vartotojus su Naudojimosi biblioteka taisyklémis bei Sia tvarka;

5.2. aiSkiai ir jskaitomai uzpildyti visas blanke nurodytas skiltis; jrasus kvito blanke
braukyti, taisyti ar kitokiu buidu keisti draudziama*;

5.3. pasirasyti skaitytojui isduodama kvitg ir uztikrinti, kad jj pasirasyty skaitytojas, i$ kurio
buvo priimtas piniginis uZstatas;

5.4. skaitytojui, sumokéjusiam piniginj uZzstata, atiduoti iSrasyto kvito antraji egzemplioriy
(kopija);

5.5. jregistruoti uzstato priémimo ir grazinimo fakta skyriaus UZstaty priémimo ir
grazinimo registracijos Zurnale, nurodant:

5.5.1. eilés Nr.

5.5.2. kvito serijg ir Nr.;

5.5.3. uzstato priémimo data;

5.5.4. skaitytojo vardas, pavarde;

5.5.5. skaitytojo paZyméjimo Nr.;

5.5.6. uzstato suma;

5.5.7. uzstatg priémusio darbuotojo vardas, pavard¢, parasas;

5.5.8. uzstato grazinimas — data, darbuotojo vardas, pavardé, parasas.



III. UZSTATU TVARKYMAS IR BUHALTERINE APSKAITA

6. Pinigy uz uzstatus paémimo ir grazinimo apskaita kasdien fiksuojama skyriaus Kasos
knygoje nurodant:

6.1. iSrasyty kvity numerius;

6.2. 18 ko gauta arba kam iSduota;

6.3. pajamos;

6.4. iSlaidos;

6.5. likutis.

7. Uz Kasos knygos pildyma atsakingas skyriaus vedéjas.

8. Duomenys apie skyriuje esamy pinigy likutj kiekvieno ménesio paskuting darbo dieng
pateikiami vyriausiajam buhalteriui.

9. Nustatoma, kad skyriuje saugomy grynyjy pinigy suma ne didesné nei:

9.1. skaitytojy aptarnavimo skyriuje — 7000,00 Lt (septyni tikstanciai lity);

9.2. Sventosios bibliotekoje — 3000,00 (trys tikstandiai lity);

9.3. vaiky bibliotekoje — 1000,00 (vienas tukstantis lity);

9.4. bibliografijos ir informacijos skyriuje — 500,00 (penki Simtai lity).

Redakcija nuo 2015-01-01:

9. Nustatoma, kad skyriuje saugomy grynyjy pinigy suma ne didesné nei:

9.1. vartotojy aptarnavimo skyriuje — 2 000,00 Eur (du tiikstanciai eury);

9.2. skyriuje Sventosios biblioteka — 1 000,00 Eur (vienas tikstantis eury);

9.3. vaiky literatiiros skyriuje — 500 Eur (penki Simtai eury).
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10. Grynieji pinigai saugomi seife.

11. Uz grynyjy pinigy saugojima atsakingas skyriaus ved¢jas.

12. Uzstaty 1éSos, virSijanéios 9 punkte nustatytas skyriuje saugomy grynyjy pinigy sumas,
jneSamos |} bibliotekos banko sgskaitg LT37 7180 6000 0014 2373. Neatsiimty uZstaty kvitus
skyriaus vedéjas perduoda vyriausiajam buhalteriui.

III. UZSTATU GRAZINIMAS VARTOTOJAMS

13. Kai skaitytojas grazina visus skyriaus fondo spaudinius, darbuotojas privalo grazinti, o
skaitytojas atsiimti, skyriuje palikta piniginj uzstata.

14. Atsiimdamas piniginj uzstatg, vartotojas grazina darbuotojui Pinigy priémimo kvitg
(kuris buvo jam iSduotas paliekant uzstata) ir ant pirmojo kvito egzemplioriaus pasiraso,
patvirtindamas, kad uzstatas jam grazintas.

15. Jei skaitytojas dél pateisinamy priezas¢iy negali grazinti jam iSduoto Pinigy priémimo
kvito, tuomet jam piniginis uzstatas grazinamas pateikus nustatytos formos prasyma (2 priedas) ir
pateikus galiojantj asmens dokumentg su asmens kodu ir nuotrauka.

IV. VARTOTOJU NEATSIIMTU PINIGINIU UZSTATU PANAUDOJIMAS

16. Jei per vienerius metus nuo kvito israSymo datos skaitytojas negrazina spaudiniy ir
neatsiima piniginio uZzstato, skyrius, iSdaves spaudinius juos nuraSo, uzstato pinigai jneSami |
bibliotekos banko saskaita LT37 7180 6000 0014 2373 ir pervedami j savivaldybés biudzeta bei
naudojami pagal patvirtintg bibliotekos specialigjg programa.

*jei Pinigy priéemimo kvito blanke jraSomi klaidingi duomenys ar jis kokiu kitu budu sugadinamas, kvito
blankas perbraukiamas, jame jraSomas zodis ,,sugadintas® ir patvirtinamas skyriaus vedéjo parasu, nurodoma
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data. Sugadinto kvito pirmasis ir antrasis (kopija) egzemplioriai saugomi skyriuje 5 metus byloje ,,Sugadinti
pinigy priémimo kvitai®.



